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Deskripsi Mata Kuliah 

 Setelah menyelesaikan mata kuliah ini mahasiswa dapat menjelaskan teori/konsep dan pendekatan serta isu-

isu mutakhir dalam keilmuan dan praktik di bidang perpustakaan, informasi, dan kearsipan. Mata kuliah ini 

menerapkan aktivitas belajar seperti presentasi terkait bahan ajar, ceramah dan berdiskusi secara interaktif, 

kelompok diskusi (small group discussion), presentasi hasil diskusi dan tugas. Ruang lingkup yang dibahas 

meliputi ruang lingkup, teori dan pendekatan ilmu informasi, perpustakaan dan kearsipan; manajemen lembaga 

informasi, penerapan TIK; isu-isu mutakhir pada lembaga informasi; administrasi arsip; arsip elektronik; dan 

isu-isu mutakhir bidang kearsipan. Bahasa pengantar yang digunakan dalam kuliah ini adalah bahasa Indonesia. 



Tautan Kelas Daring https://emas.ui.ac.id/  

 

CPL-PRODI yang dibebankan pada MK  

CP 4 Mampu menganalisis dan menafsirkan informasi dengan berbasis ilmu pengetahuan budaya 

CP 2 Mampu menerapkan kepemimpinan dalam pengelolaan lembaga informasi 

CP 3 
Mampu menyelesaikan masalah dalam pengelolaan dan pelayanan informasi berbasis inovasi dan kreativitas 

di era digital 

Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK)  

CPMK-1  
Setelah menyelesaikan mata kuliah ini mahasiswa dapat menjelaskan teori/konsep dan pendekatan serta 

isu-isu mutakhir dalam keilmuan dan praktik di bidang perpustakaan, informasi, dan kearsipan (C2)  

Sub-CPMK  

Sub-CPMK 1 
Mahasiswa mampu menjelaskan, tradisi, meta-teori dan pendekatan ilmu perpustakaan, informasi dan 

kearsipan (C2). 

Sub-CPMK 2 Mahasiswa mampu menjelaskan tata kelola informasi di organisasi (C2). 

Sub-CPMK 3 Mahasiswa mampu menjelaskan kedudukan TIK pada lembaga informasi (C2). 

Sub-CPMK 4 Mahasiswa mampu menjelaskan pelbagai jenis jasa dan layanan pada lembaga informasi (C2). 

Sub-CPMK 5 Mampu menjelaskan pengelolaan arsip dalam konteks organisasi/unit kearsipan (C2)  

 

Bahan Kajian:  

Materi pembelajaran 

- Pengantar filsafat ilmu pengetahuan  

- filsafat pengetahuan (epistemologi) dalam konteks ilmu perpustakaan, informasi dan kearsipan 

- Tradisi, meta-teori dan pendekatan dalam ilmu perpustakaan, informasi dan kearsipan 



- etika informasi dalam konteks revolusi informasi dan TIK 

- tata kelola informasi di organisasi 

- aspek manajemen dalam lembaga informasi 

- pelbagai jenis jasa dan layanan pada lembaga informasi 

- implementasi TIK pada lembaga informasi 

- isu mutakhir terkait perkembangan lembaga informasi 

- Pengetahuan materi kearsipan dalam organisasi 

- Arsip sebagai sumber budaya dan sosial masyarakat 

- Profesi informasi 
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RENCANA PEMBELAJARAN 

 

*Mg 

ke 

 

 

 

Sub-CPMK 

(Kemampuan 

akhir yang 

diharapkan) 

 

 

Bahan Kajian  

(Materi 

Pembelajaran) 

[Rujukan] Metode 

pembelajaran 

[Estimasi 

Waktu] 

Moda 

pembelajaran 

 

Pengalaman Belajar 

 

 

Indikator 

Pencapaian 

sub-CPMK 

 
Bobot 

Penerapan 

sub-CPMK 

pada MK Orientasi; Latihan ; Umpan Balik 

Indikator 

Umum; 

Indikator 

Khusus 

Daring (online) Luring (offline) 

1 

s.d. 

4  

Sub CPMK-1 

 

Mahasiswa mampu 

menjelaskan, tradisi, 

meta-teori dan 

pendekatan ilmu 

perpustakaan, 

informasi dan 

kearsipan (C2). 

- Video penjelasan 

mengenai filsafat 

ilmu pengetahuan 

 

[Rujukan] 
Gie, The Liang. 

(2004) 

Tim Dosen Filsafat 

Ilmu UGM. (2001) 

 

 

Kuliah video 

conference  

 

Small group 

discussion 

 

 

Durasi kuliah: 

90 menit 

 

 

 

Asinkronus 
menggunakan 
EMAS UI 
(belajar mandiri 
& forum 
diskusi) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Orientasi:  

Sebelum sesi 

kelas, mahasiswa 

menonton video 

penjelasan 

mengenai filsafat 

ilmu 

pengetahuan 

dalam EMAS 

(30%) 
 
Latihan: 
Mahasiswa 

berdiskusi di 

dalam forum 

diskusi 

kelompok, 

membuat resume 

bahan bacaan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Latihan: 
Mahasiswa 

diminta membaca 

bacaan yang 

diberikan (30%) 

 

 

Indikator 

Umum: 

Setelah 

mengikuti 

kuliah interaktif 

dan diskusi 

dalam 

kelompok, 

mahasiswa 

dapat 
menjelaskan 

makna ontologi, 

epistemologi 

dan aksiologi 

dalam ilmu 

pengetahuan 

 

 

 

6,25% 



Sinkronus 
menggunakan 
MS Teams 
(diskusi dan 
tanya jawab) 

menggunakan 

EMAS (30%) 

 

Umpan Balik:  

Dosen memberikan 

tanggapan pada 

hasil diskusi dan 

tanya jawab 

melalui video 

conference (10%) 

Indikator 

Khusus: 

Mahasiswa 

mampu  

- Menjelaskan 

aspek 

ontologis 

dalam ilmu 

pengetahuan 

- Menjelaskan 

cara 

memperoleh 

pengetahuan 

melalui 

metode 

ilmiah  

- Menjelaskan 

aspek etis 

dalam 

pengembanga

n ilmu 

pengetahuan  

- Video 

penjelasan 

landasan 

konseptual dalam 

ilmu 

perpustakaan, 

informasi dan 

kearsipan  
 

[Rujukan] 
Bawden, David and 

Robinson, Lyn. 

(2018) 

Hjørland, Birger. 

Kuliah video 
conference  

 

Small group 

discussion 

 

 

Durasi kuliah: 

90 menit 

 

 

 

 

 

Asinkronus 
menggunakan  
EMAS UI 
(belajar mandiri 
& forum 
diskusi) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Orientasi:  
Sebelum sesi kelas, 
mahasiswa 
menonton video 
penjelasan 
mengenai landasan 
konseptual dalam 
ilmu perpustakaan, 
informasi dan 
kearsipan dalam 
EMAS (30%)  
 
Latihan: 

Mahasiswa 

Latihan: 

Mahasiswa 

diminta membaca 

bacaan yang 

diberikan (30%) 

Indikator 

Umum: 

Setelah 

mengikuti 

kuliah interaktif 

dan diskusi 

dalam 

kelompok, 

mahasiswa 

dapat 

membedakan 

dua landasan 

konseptual 

dalam ilmu 

6,25% 



(1998), (2005a), 

(2005b) 

Rubin, Richard E. 

(2004). 

- Sulistyo-Basuki. 

(1990). 

 
 
 
 
 
 
 
Sinkronus 
menggunakan 
MS Teams 
(diskusi dan 
tanya jawab) 

berdiskusi di 

dalam forum 

diskusi 

kelompok, 

mencari 

informasi dan 

membuat tugas 

kolaborasi 

menggunakan 

EMAS (30%) 

 

Umpan Balik:  

Dosen memberikan 

tanggapan pada 

hasil diskusi dan 

tanya jawab 

melalui video 

conference  (10%) 
 

perpustakaan, 

informasi dan 

kearsipan 

 

Indikator 

Khusus: 

Mahasiswa 

mampu  

- membedakan 

sudut 

pandang 

landasan 

konseptual: 

epistemologi 

sosial dan 

filsafat 

informasi 
- menjelaskan 

kedua 

pandangan 

tersebut 

  - Video penjelasan 

Tradisi, meta-teori 

dan pendekatan 

dalam ilmu 

perpustakaan, 

informasi dan 

kearsipan  

 

[Rujukan] 
Bawden, David and 

Robinson, Lyn. 

(2018) 

Hjørland, Birger. 

(1998), (2005a), 

(2005b) 

Rubin, Richard E. 

Kuliah video 

conference ( 50 

menit) 

 

Small group 

discussion 

 

 

Durasi kuliah: 

90 menit 

 

 

 

Asinkronus 
menggunakan 
EMAS UI 
(belajar mandiri 
& forum 
diskusi) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Orientasi:  

Sebelum sesi 

kelas, mahasiswa 

menonton video 

materi mengenai 

tradisi, meta-teori 

dan pendekatan 

dalam ilmu 

perpustakaan, 

informasi dan 

kearsipan dalam 

EMAS (30%) 

 
Latihan: 

Mahasiswa 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Latihan: 

Mahasiswa 

diminta membaca 

bacaan yang 

diberikan (30%) 

Indikator 

Umum: 

Setelah 

mengikuti 

kuliah interaktif 

dan diskusi 

dalam 

kelompok, 

mahasiswa 

dapat 

menjelaskan 

tradisi, meta-

teori dan 

pendekatan 

dalam ilmu 

6,25% 



(2004). 

Sulistyo-Basuki. (1990). 

 

-  

 
 
Sinkronus 
menggunakan 
MS Teams 
(diskusi dan 
tanya jawab) 

berdiskusi di 

dalam forum 

diskusi 

kelompok, 

mencari 

informasi dan 

membuat tugas 

kolaborasi 

menggunakan 

EMAS (30%) 

 

Umpan Balik:  

Dosen 

memberikan 

tanggapan pada 

hasil diskusi dan 

tanya jawab 

melalui video 
conference (10%) 

 

 

perpustakaan, 

informasi dan 

kearsipan 

 

 

 

Indikator 

Khusus: 

Mahasiswa 

mampu  

- Menjelaskan 

tradisi 

penelitian 

dalam ilmu 

perpustakaan, 

informasi dan 

kearsipan 

- Menjelaskan 

pelbagai 

meta-teori 

dalam ilmu 

perpustakaan, 

informasi dan 

kearsipan 

- Menjelaskan 

ragam 

pendekatan 

dalam ilmu 

perpustakaan, 

informasi dan 

kearsipan 

  - Video penjelasan 

mengenai aspek 

aksiologis dalam 

ilmu perpustakaan, 

informasi dan 

Kuliah video 

conference ( 50 

menit) 

 

Asinkronus 
menggunakan 
EMAS UI 
(belajar mandiri 
& forum 

Orientasi:  

Sebelum sesi 

kelas, mahasiswa 

menonton video 

penjelasan 

 
 
 
 
 

Indikator 

Umum: 

Setelah 

mengikuti 

kuliah interaktif 

6,25% 



kearsipan 

 

[Rujukan] 
Bawden, David and 

Robinson, Lyn. 

(2018) 

Floridi, Luciano. 

(2011), (2013), 

(2014) 

 

Small group 

discussion 

 

 

Durasi kuliah: 

90 menit 

 

 

 

diskusi) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sinkronus 
menggunakan 
MS Teams 
(diskusi dan 
tanya jawab) 

mengenai aspek 

aksiologis dalam 

ilmu 

perpustakaan, 

informasi dan 

kearsipan dalam 

EMAS (30%) 

 
Latihan: 

Mahasiswa 

berdiskusi di 

dalam forum 

diskusi 

kelompok, 

mencari 

informasi dan 

membuat tugas 

kolaborasi 

menggunakan 

EMAS (30%)  

 

Umpan Balik:  

Dosen 

memberikan 

tanggapan pada 

hasil diskusi dan 

tanya jawab 

melalui video 

conference (10%) 

 
 
 
 
 
Latihan: 

Mahasiswa 

diminta membaca 

bacaan yang 

diberikan (30%) 

 
 

dan diskusi 

dalam 

kelompok, 

mahasiswa 

dapat 

menjelaskan 

materi etika 

informasi  

 

 

 

Indikator 

Khusus: 

Mahasiswa 

mampu  

- Menjelaskan 

etika 

informasi 

dalam 

konteks 

revolusi 

informasi 

- Membedakan 

etika 

informasi 

dengan etika 

makro 

lainnya 

 

5 & 

6 

Sub CPMK-2 

 

Mahasiswa mampu 

menjelaskan tata 

kelola informasi di 

lembaga informasi  

- Video penjelasan 

mengenai tata 

kelola informasi 

(siklus hidup 

informasi) 

 

 

Kuliah video 

conference ( 50 

menit) 

 

 

Small group 

discussion 

Asinkronus 
menggunakan 
EMAS UI 
(belajar mandiri 
& forum 
diskusi) 
 

Orientasi:  

Sebelum sesi 

kelas, mahasiswa 

menonton video 

mengenai tata 

kelola informasi 

pada sebuah 

 
 
 
 
 
 
 

Indikator 

Umum: 

Setelah 

mengikuti 

kuliah interaktif 

dan diskusi 

dalam 

6,25% 



[Rujukan] 
Bawden, David and 

Robinson, Lyn. 

(2018) 

Chowdhury, G.G. 

and Chowdhury, 

Sudatta. (2004) 

Rubin, Richard E. 

(2004). 

Sulistyo-Basuki. (1990). 

 

-  

 

 

Durasi kuliah: 

90 menit 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sinkronus 
menggunakan 
MS Teams 
(diskusi dan 
tanya jawab) 

lembaga 

informasi dalam 

EMAS (30%) 

 
Latihan: 

Mahasiswa 

berdiskusi di 

dalam forum 

diskusi 

kelompok, 

mencari 

informasi dan 

membuat tugas 

kolaborasi 

menggunakan 

EMAS (30%) 

 

Umpan Balik:  

Dosen 

memberikan 

tanggapan pada 

hasil diskusi dan 

tanya jawab 

melalui video 

conference (10%) 

 
 
 
Latihan: 

Mahasiswa 

diminta mencari 

best practices tata 

kelola informasi 

di lembaga 

informasi 

(perpustakaan, 

pusat arsip, pusat 

informasi, pusat 

dokumentasi) 

(30%) 

 
 

kelompok, 

mahasiswa 

dapat 

membandingkan 

tata kelola pada 

beberapa 

lembaga 

informasi  

 

 

 

Indikator 

Khusus: 

Mahasiswa 

mampu  

- Membedakan 

tata kelola 

informasi di 

beberapa 

lembaga 

informasi   

- Mengumpulk

an best 

practices tata 

kelola 

informasi 

 

7 

s.d. 

9 

Sub CPMK-3 

 

Mahasiswa mampu 

menjelaskan 

kedudukan TIK pada 

lembaga informasi  

- Video penjelasan 

mengenai adopsi 

TIK pada lembaga 

informasi  

 

[Rujukan] 
Bawden, David and 

Robinson, Lyn. 

(2018) 

Kuliah video 
conference ( 50 

menit) 

 

Small group 

discussion 

 

 

 

Asinkronus 
menggunakan 
EMAS UI 
(belajar mandiri 
& forum 
diskusi) 
 
 
 

Orientasi:  

Sebelum sesi 

kelas, mahasiswa 

menonton video 

model adopsi 

TIK pada 

lembaga 

informasi dalam 

EMAS (30%) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Indikator 

Umum: 

Setelah 

mengikuti 

kuliah interaktif 

dan diskusi 

dalam 

kelompok, 

mahasiswa 

6,25% 



Chowdhury, G.G. 

and Chowdhury, 

Sudatta. (2004) 

Haralampus, Lisa. 

(2017) 

Lesk, Michael 

(2005) 

Rubin, Richard E. 

(2004). 

 

 

-  

 

Durasi kuliah: 

90 menit 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sinkronus 
menggunakan 
MS Teams 
(diskusi dan 
tanya jawab) 

 
Latihan: 
Mahasiswa 

berdiskusi di 

dalam forum 

diskusi kelompok 

dan membuat 

tugas kolaborasi 

menggunakan 

EMAS (30%) 

 

 

Umpan Balik:  

Dosen 

memberikan 

tanggapan pada 

hasil diskusi dan 

tanya jawab 

melalui video 

conference (10%) 

 
Latihan: 

Mahasiswa 

ditugaskan 

menelusur artikel 

(30%) 

 
 

dapat 

menjelaskan 

model adopsi 

TIK pada 

lembaga 

informasi 

 

 

 

Indikator 

Khusus: 

Mahasiswa 

mampu  

- Menjelaskan 

model adopsi 

TIK pada 

lembaga 

informasi 

- Membedakan 

model adopsi 

pada masing-

masing 

lembaga 

informasi 

 

  - Video penjelasan 

mengenai adopsi 

TIK pada lembaga 

perpustakaan  

 

[Rujukan] 
Bawden, David and 

Robinson, Lyn. 

(2018) 

Chowdhury, G.G. 

and Chowdhury, 

Kuliah video 

conference ( 50 

menit) 

 

 

Small group 

discussion 

 

 

 

 

Asinkronus 
menggunakan 
EMAS UI 
(belajar mandiri 
& forum 
diskusi) 
 
 
 
 
 

Orientasi:  

Sebelum sesi 

kelas, mahasiswa 

menonton video 

mengenai 

implementasi 

TIK pada 

lembaga 

perpustakaan 

dalam EMAS 

(30%) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Latihan: 

Indikator 

Umum: 

Setelah 

mengikuti 

kuliah interaktif 

dan diskusi 

dalam 

kelompok, 

mahasiswa 

dapat 

menjelaskan 

6,25% 



Sudatta. (2004) 

Lesk, Michael 

(2005) 

Rubin, Richard E. 

(2004). 

 

-  

Durasi kuliah: 

90 menit 

 

 
 
 
 
 
 
 
Sinkronus 
menggunakan 
MS Teams 
(diskusi dan 
tanya jawab) 

 
Latihan: 
Mahasiswa 

berdiskusi di 

dalam forum 

diskusi kelompok 

dan membuat 

tugas kolaborasi 

menggunakan 

EMAS (30%) 

 

Umpan Balik:  

Dosen 

memberikan 

tanggapan pada 

hasil diskusi dan 

tanya jawab 

melalui video 

conference (10%) 

Mahasiswa 

diminta membaca 

bacaan yang 

diberikan (30%) 

 
 

model 

penerapan TIK 

pada lembaga 

perpustakaan 

 

 

 

Indikator 

Khusus: 

Mahasiswa 

mampu  

- Membedakan 

konsep, 

ruang lingkup 

dan praktik 

perpustakaan 

terautomasi 

dan 

perpustakaan 

digital 

- Membedakan 

model 

penerapan 

perpustakaan 

terautomasi 

dan 

perpustakaan 

digital 

 

  - Video penjelasan 

mengenai 

penerapan TIK 

pada lembaga 

kearsipan 

 

 

Kuliah video 

conference ( 50 

menit) 

 

Small group 

discussion 

 

Asinkronus 
menggunakan 
EMAS UI 
(belajar mandiri 
& forum 
diskusi) 
 

Orientasi:  

Sebelum sesi 

kelas, mahasiswa 

menonton video 

penerapan TIK 

pada lembaga 

kearsipan dalam 

 
 
 
 
 
 
 

Indikator 

Umum: 

Setelah 

mengikuti 

kuliah interaktif 

dan diskusi 

dalam 

6,25% 



[Rujukan] 
Bawden, David and 

Robinson, Lyn. 

(2018) 

Haralampus, Lisa. 

(2017) 

Richards, Lorraine 

L. (2018). 

Rubin, Richard E. 

(2004). 

Smit, Frans. (2013). 

 

 

 

Durasi kuliah: 

90 menit 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sinkronus 
menggunakan 
MS Teams 
(diskusi dan 
tanya jawab) 

EMAS (30%) 

 
Latihan: 

Mahasiswa 

berdiskusi di dalam 

forum diskusi 

kelompok dan 

membuat tugas 

kolaborasi 

menggunakan 

EMAS (30%) 

 

Umpan Balik:  

Dosen 

memberikan 

tanggapan pada 

hasil diskusi dan 

tanya jawab 

melalui video 

conference (10%) 

 
 
 
Latihan: 

Mahasiswa 

diminta membaca 

bacaan yang 

diberikan (30%) 

 
 

kelompok, 

mahasiswa 

dapat 

menjelaskan 

penerapan TIK 

pada lembaga 

kearsipan 

 

 

 

Indikator 

Khusus: 

Mahasiswa 

mampu  

- Menjelaskan 

penerapan 

TIK pada 

lembaga 

kearsipan 

- Menjelaskan 

mengenai 

kedudukan 

arsip 

elektronik 

 

10 & 

12 

Sub CPMK-4 

 

Mahasiswa mampu 

membedakan jenis 

jasa dan layanan pada 

lembaga perpustakaan 

dan kearsipan 

- Video penjelasan 

mengenai aspek 

jasa dan layanan  

lembaga informasi 

 

[Rujukan] 
Bawden, David and 

Robinson, Lyn. 

(2018) 

Rubin, Richard E. 

(2004). 

Kuliah video 

conference ( 50 

menit) 

 

Small group 

discussion 

 

 

Durasi kuliah: 

90 menit 

 

Asinkronus 
menggunakan 
EMAS UI 
(belajar mandiri 
& forum 
diskusi) 
 
 
 
 
 

Orientasi:  

Sebelum sesi 

kelas, mahasiswa 

menonton video 

mengenai model 

dan bentuk jasa 

dan layanan 

lembaga 

informasi dalam 

EMAS (30%) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Indikator 

Umum: 

Setelah 

mengikuti 

kuliah interaktif 

dan diskusi 

dalam 

kelompok, 

mahasiswa 

dapat 

membedakan 

6,25% 



Sulistyo-Basuki. (1990). 

 

-  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
Sinkronus 
menggunakan 
MS Teams 
(diskusi dan 
tanya jawab) 

Latihan: 

Mahasiswa 

berdiskusi di 

dalam forum 

diskusi kelompok 

dan membuat 

tugas kolaborasi 

menggunakan 

EMAS (30%) 

 

Umpan Balik:  

Dosen 

memberikan 

tanggapan pada 

hasil diskusi dan 

tanya jawab 

melalui video 
conference (10%) 

Latihan: 

Mahasiswa 

menelusur bentuk 

dan model 

jasa/layanan pada 

lembaga 

informasi (30%) 

 
 

model dan 

bentuk jasa dan 

layanan 

lembaga 

informasi 

 

 

 

Indikator 

Khusus: 

Mahasiswa 

mampu  

- Menjelaskan 

pelbagai 

model dan 

bentuk jasa 

dan layanan 

lembaga 

informasi  

- Membedakan 

model dan 

bentuk jasa 

dan layanan 

pada lembaga 

perpustakaan 

dan kearsipan  

13 & 

14 

Sub CPMK-5 

 

Mampu menjelaskan 

pengelolaan arsip 

dalam konteks 

organisasi/unit 

kearsipan (C2) 

- Video penjelasan 

pengelolaan arsip 

dalam konteks 

organisasi/unit 

kearsipan 

- Video penjelasan 

mengenai profesi 

arsiparis dalam 

konteks era 

informasi 

Kuliah video 

conference ( 50 

menit) 

 

 

Small group 

discussion 

 

Durasi kuliah: 

90 menit 

Asinkronus 
menggunakan 
EMAS UI 
(belajar mandiri 
& forum 
diskusi) 
 
 
 
 

Orientasi:  

Sebelum sesi 

kelas, mahasiswa 

menonton video 

pengelolaan arsip 

dalam konteks 

organisasi/unit 

kearsipan dalam 

EMAS (30%) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Indikator 

Umum: 

Setelah 

mengikuti 

kuliah interaktif 

dan diskusi 

dalam 

kelompok, 

mahasiswa 

dapat 

6,25% 



 

[Rujukan] 
Bawden, David and 

Robinson, Lyn. 

(2018) 

Haralampus, Lisa. 

(2017) 

Richards, Lorraine 

L. (2018). 

Rubin, Richard E. 

(2004). 

Smit, Frans. (2013). 

 

-  

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
Sinkronus 
menggunakan 
MS Teams 
(diskusi dan 
tanya jawab) 

Latihan: 

Mahasiswa 

berdiskusi di dalam 

forum diskusi 

kelompok dan 

membuat tugas 

kolaborasi 

menggunakan 

EMAS (30%) 

Umpan Balik:  

Dosen 

memberikan 

tanggapan pada 

hasil diskusi dan 

tanya jawab 

melalui video 

conference (10%) 

Latihan: 

Mahasiswa 

diminta membaca 

bacaan yang 

diberikan (30%) 

 

 

menjelaskan 

pengelolaan 

arsip dalam 

konteks 

organisasi/unit 

kearsipan 

 

 

 

Indikator 

Khusus: 

Mahasiswa 

mampu  

- Menjelaskan 

pengelolaan 

arsip dinamis 

- Menjelaskan 

pengelolaan 

arsip statis  

- Menjelaskan 

profesi 

arsiparis 

dalam 

konteks era 

informasi 

 

 

*)Mg: Minggu 

**) Sinkronus: interaksi pembelajaran antara dosen dan mahasiswa dilakukan pada waktu yang 

bersamaan, menggunakan teknologi video conference atau chatting. 

Asinkronus: interaksi pembelajaran dilakukan secara fleksibel dan tidak harus dalam waktu yang 

sama, misalkan menggunakan forum diskusi atau belajar mandiri/penugasan mahasiswa.  

 

 

  



RANCANGAN TUGAS DAN LATIHAN 

 

Minggu 

Ke 

Nama Tugas Sub-

CPMK 

Penugasan Ruang 

Lingkup 

Cara 

Pengerjaan 

Batas 

Waktu 

Luaran Tugas yang 

Dihasilkan 

4 Tgs-01 1 

Mahasiswa secara 

berkelompok 

mendiskusikan bahan 

bacaan berupa sub-bab 

dan artikel yang 

ditugaskan  

Tradisi dan 

meta-teori dalam 

ranah ilmu 

perpustakaan, 

informasi dan 

kearsipan 

Tugas 

berkelompok 

di mana 

mahasiswa 

ditugaskan 

membaca 

bahan bacaan 

dan 

mendiskusika

nnya melalui 

forum diskusi 

EMAS & 

video 

conference 

1 minggu 

Resume bacaan dan 

presentasi kelompok dibuat 

dalam Microsoft word dan 

Microsoft Powerpoint 

diunggah ke EMAS 

10 Tgs-02 3 

Mahasiswa secara 

berkelompok mencari 

artikel terbaru tentang 

implementasi TIK pada 
lembaga informasi dan 

mendiskusikannya 

Penerapan TIK 

pada Lembaga 

Informasi: 

perpustakaan 

terautomasi, 
perpustakaan 

digital, arsip 

elektronik, dsb. 

Mahasiswa 

secara 

berkelompok 

diminta untuk 

membaca 

beberapa artikel 

mengenai 
penerapan TIK 

pada Lembaga 

Informasi dan 

mendiskusikan

nya 

Satu Minggu Materi presentasi 



14 Profesi arsiparis 5 

Mahasiswa secara 

berkelompok diberikan 

kasus terkait dengan 

profesi arsiparis dan 

diminta untuk menggapi 

kasus tersebut 

Profesi arsiparis 

Mahasiswa 

secara 

berkelompok 

diberikan kasus 

terkait dengan 

profesi arsiparis 

dan diminta 

untuk 

menanggapi 

kasus tersebut 

Satu minggu Materi presentasi 

 

  



 

 Kriteria Penilaian (Evaluasi Hasil Pemelajaran) 

 
Sub-CPMK Bentuk Evaluasi Instrumen/ 

Jenis Asesmen 

Frekuensi Bobot Evaluasi  

(%) 

1, 3, 5  Presentasi Mahasiswa  Lembar penilaian presentasi 

melalui EMAS 

6 10 

1, 3, 5 Diskusi Lembar penilaian diskusi, 

lembar penilaian peer-review 

melalui EMAS 

14 20 

1, 2 Kuis Tes tertulis melalu EMAS 2 10 

1, 2, 3 UTS Tes tertulis melalu EMAS 1 25 

4, 5 UAS Tes tertulis melalu EMAS 1 25 

Total  100 

 

Pedoman Kriteria Penilaian 
 

Konversi nilai akhir mahasiswa berdasarkan ketentuan yang berlaku di Universitas Indonesia. Konversi 

nilai tersebut adalah: 

 

Nilai Angka Nilai Huruf Bobot 

85—100 A 4,00 

80—<85 A- 3,70 

75—<80 B+ 3,30 

70—<75 B 3,00 

65—<70 B- 2,70 

60—<65 C+ 2,30 

55—<60 C 2,00 

40—<50 D 1,00 

<40 E 0,00 



Tabel 1 Rubrik penilaian  

 
a. Presentasi materi 

 Nilai 85-100    : mahasiswa dapat mempresentasikan materi dengan bahasa Indonesia yang baik dan 

benar, penjelasannya dapat dipahami dengan baik, dan menguasai materi yang 

dipresentasikan. 

 Nilai 80-84 : mahasiswa dapat mempresentasikan materi dengan penjelasan yang dapat dipahami 

dengan baik, dan menguasai materi yang dipresentasikan. 

 Nilai 75-79 : mahasiswa dapat mempresentasikan materi dengan penjelasannya dapat dipahami 

namun kurang menguasai materi yang dipresentasikan. 

b. Diskusi kelompok 

 Nilai 85-100    : mahasiswa terlibat secara aktif berdiskusi dalam kelompok, menyumbangkan 

gagasan, ide atau pendapat dan masukan terkait materi yang dibahas dan 

berkontribusi positif dalam kelompok. 

 Nilai 80-84 : mahasiswa terlibat berdiskusi dalam kelompok, menyumbangkan gagasan, ide atau 

pendapat dan masukan terkait materi yang dibahas dan berkontribusi dalam 

kelompok. 

 Nilai 75-79 : mahasiswa terlibat berdiskusi dalam kelompok, kurang menyumbangkan gagasan, 

ide atau pendapat dan masukan terkait materi yang dibahas dan berkontribusi dalam 

kelompok.        

c. Ujian Tulis 

 Nilai 85 – 100 

   

 

: mahasiswa dapat menjawab soal ujian tulis secara benar minimal 85-100% dari soal 

yang diberikan 



 Nilai 80 -84 : mahasiswa dapat menjawab soal ujian tulis secara benar sekitar 80-85% dari soal 

yang diberikan. 

 Nilai 75 -79 

 

: mahasiswa dapat menjawab soal ujian tulis secara benar pada 75-79% dari soal yang 

diberikan. 
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